中臺科技大學行政人員參加校內活動核准單
申請日期：　　年　　月　　日
	申　請　人
	
	單　　位
	

	教職員代號
	
	職　　稱
	

	項　　目
	□研習活動　　　□教育訓練　　　□選課
(應與所任單位職務相關者為限)

	名　　稱
	

	日　　期
	

	時　　間
	

	單位主管
	
	院　長
	

	開課單位主管
	
	人 事 室
	

	校  長
	

	備      註
	(一)僅限參加校內各項學期中舉辦之長期性研習活動或教育訓練(含選課)，以每週不超過二小時為限。

(二)各項研習活動以休假(事假)方式辦理。經准後應依規定至第三代校務系統辦理請假手續始完成。


