中臺科技大學   　 學年度教職員兼課申請表

姓名：　　　　　　　　專任職稱：　　　　　　　　教學單位：　　　　　　　　填表日期：　　年　　月　　日
	兼課學校（全銜）
	兼課系所室中心
	任 教 科 目
	時數
	授課時間
	兼課期間
	備   註

	
	
	
	
	星期   第     節
	□第一學期　□第二學期　□本學年
	

	
	
	
	
	星期   第     節
	□第一學期　□第二學期　□本學年
	


備註：1.擬兼課兼職者(不含在本校推廣教育處、後驛社大等授課)，最遲需於本校每學期開學前依規定提出申請，逾期恕不受理。
2.依本校教師服務辦法規定，本校專任教師不得在校外擔任其他專任職務。非經學校許可，不得在外兼課或兼職，但經申請並層報單位主管及校長同意者，得於課餘時間在他校(機構)兼課(兼職)。未經學校同意在校外兼課或兼職者，提送各級教評會審議。兼課課程以與本校所授課程性質相同者為原則，最多以每週四小時為限；兼職機構性質與從事職務內容應與學術專長或研究(計畫)領域相關，最多以每週八小時為限。兼課學校以新竹(含)以南至嘉義(含)以北之地區為原則。
3.依本校教師服務辦法規定，教師進修學位期間不得在校外兼課。本校教師評鑑辦法第九條規定，評鑑未通過者第三學年度起不得在校外兼課。
4.教師校外兼課不得影響排課、教學、學生輔導及系務推動，其確實無法推辭時，其兼課時間應妥為安排。兼行政主管請以專心於校內行政、教學、輔導和研究，勿在校外兼課(兼行政主管於本校推廣教育處、後驛社大等授課則由推廣教育處以簽呈方式呈請校長核示)。
5.行政人員兼課兼職，應經學校同意。且應於公餘時間為之，不應影響上班時間。授課時數每週以4小時為限(不含在本校推廣教育處、後驛社大等授課)。另依職員考核辦法規定，在校外兼課、校內外兼職同仁，不得考列優等。約聘僱人員不得兼職、兼課。
申請人            單位主管              院(處)長              人資處                  校長            
                                           
