中臺科技大學教職員工職章申請表
申請日期：　 　年　 　月　 　日
	申　請　人
	
	單位
	

	教職員代號
	
	職　　稱
	

	申請事由
	

	職章
	(如申請事由為職章損毀請於此處加蓋原職章，如申請事由為職章遺失請於此處簽名)

	意見簽核
	申請人
	

	
	單位主管
	

	
	學院院長
	

	
	人力資源處
	

	
	校長
	

	一、職章不得作為與本身職務無關之用。凡因新任、職務調動、職銜不符時，由人資處統一製發。

二、職章如有遺失或正常使用之損毀情事時應申請換發，不得私自刻製。
三、領取新製職章後應將舊職章自行銷毀。


